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Zatacznik

do zarzadzeni nr 7/K/18
Burmistrza Gminy Pniewy
z dnia 30 listopada 2018 1.

REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO
W URZEDZIE MIESKIM PNIEWY ORAZ W MIESCIE PNIEWY

Regulamin okresla:

1) cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Urzedzie
Miejskim Pniewy oraz na terenie miasta Pniewy,

2) miejsca instalacji kamer systemu,

3) reguly rejestracji i zapisu informacji,

4) sposdb zabezpieczenia zapisanych materiatow,

5) mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Administratorem monitoringu wizyjnego jest Burmistrz Gminy Pniewy, ul. Dworcowa

37, 62-045 Pniewy, urzad@pniewy.wlkp.pl.

Celem stosowania 1 prowadzenia monitoringn wizyjnego jest zapewnienie

bezpieczenstwa mienia oraz 0sob znajdujacych sie w budynkach Urzedu Miejskiego

Pniewy oraz na terenie miasta Pniewy.

Podstawa wprowadzenia monitoringu wizyjnego jest art. 9a ustawy z dnia 8§ marca

1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 6 ust. 1 pkt f rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne

rozporzadzenie o ochronie danych).

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym:

w Urzedzie Miejskim Pniewy — przy ul. Dworcowej 37 oraz przy ul. Sw. Ducha 10:

a) nad wejsciami do budynkéw Urzedu,

b) korytarze wewnatrz budynkow,

¢) pomieszczenie kasy,

d) poczekalnia w sekretariacie burmistrza;

2) na terenie miasta Pniewy z lokalizacja:

a) ul. Dworcowa a ul. Pocztowa,

b) ul. Poznanska na budynkunr I,
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¢) ul. Poznanska a ul. Pogodna,
d) ul. Miedzychodzka a ul. Dworcowa
e) ul. Mickiewicza a ul. Hallera,
f) ul. Wolnosci na budynku nr 27,
g) ul. Wolnosci a ul. Powstaiicow Wlkp.
h) ul. Wolnosci a ul. Sw. Ducha,
) ul. Rynek budynkinr 11116,
j} Centrum Przesiadkowe.
Monitoring funkcjonuje catodobowo.
Rejestracji i zapisaniu na noéniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer
systemu monitoringu.
System monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim Pniewy skiada si¢ z:
1) kamer rejestrujacych zdarzenta;
2) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym;
3) monitoréw pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzef;
4) oprogramowania dostgpowego.
Elementy monitoringu wizyjnego w miarg koniecznoscet i mozliwosci finansowych
sa udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.
Przy gtownych wjazdach do miasta Pniewy umieszcza si¢ tabliczki informacyjne
o monitorowaniu miasta zawierajace dodatkowo klauzule informacyjna, ktorych wzor
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Rejestratory wraz z monitorami znajdujg si¢ w pomieszczeniach biurowych Urzedu
Miejskiego Pniewy:
1) przy ul. Sw. Ducha 10 (monitoring z budynku Urzedu Miejskiego Pniewy
przy ul. Sw. Ducha 10),
2) przy ul. Dworcowej 37 (monitoring z budynku Urzgdu Miejskiego Pniewy

przy ul. Dworcowe] 37 oraz monitoring miejski).

12. Podglad obrazu z monitoringu miejskiego znajduje sie w pomieszczeniach biurowych

13.

Urzedu Miejskiego Pniewy przy ul. Sw. Ducha 17.
Dostep do zapisu i obrazu monitoringu posiadaja wytgcznie upowaznieni pracownicy
Urzedu Miejskiego Pniewy oraz Straz Miejska Pniewy, a takze obstuga serwisu

technicznego na podstawie umowy powierzenia zawarte] z Urzgdem Miejskim

Pniewy.
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Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostgpniony jedynie uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. policji, sadom,
prokuraturze itp. na ich pisemny wniosek, poniewaz udost¢pnianie nagran osobom
fizycznym moze naruszaé prawa 1 wolnosci osob trzecich.

Okres przechowywania danych wynosi maksymalnie do 90 dni, a nast¢pnie dane
ulegaja usunigciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym obraz.
W praktyce okres ten moze by¢ krotszy ze wzgledu na technike wykonywanych
zapisow lub mozliwy jest brak zapisu ze wzgledow i przyczyn technicznych.

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskéw ww. organow,
w szczegdlnosel, gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie
zwiazane z naruszeniem bezpieczenstwa osob 1 mienia, okres przechowywania danych
moze ulec wydluzeniu o czas niezbedny do zakonficzenia postepowania, ktdrego
przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysziego
postgpowania moze zwrocié¢ si¢ pisemnie do Urzedu Miejskiego Pniewy z prosba
o ich zabezpieczenie przed usunigciem po uplywie standardowego okresu
ich przechowywania, Wniosek nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miejskim Pniewy przy
ul. Dworcowej 37, w terminie do 7 dni liczgc od dnia, w ktorym zdarzenie mogto
zostaC zarejestrowane przez monitoring wizyjny. Wnioski zlozone po tym terminie
moga nie gwarantowac zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego mozliwe usuniecie
z rejestratora. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
Prawidtowo ztoZzony wniosek musi zawieraé¢ dokladng date i miejsce, przyblizony czas
zdarzenia oraz sygnaturg, oznaczenie zgloszonego uprawnionym organom zdarzenia.
Moga wystgpowaé nieznaczne rdéznice migdzy czasem rzeczywistym, a czasem

uwidocznionym na materiale z monitoringu ze wzgledu na synchronizacje czasu.

.Na wniosek osoby zainteresowanej, osoba upowazniona do dostepu do zapisu

monitoringu w Urzedzie Miejskim Pniewy sporzadza kopie nagrania z monitoringu
wizyjnego za okres, ktérego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej, oraz oznacza
ja w spos¢b trwaly nastepujacymi danymi:

1) numer porzadkowy kopii;

2) okres, ktorego dotyczy nagranie,

3) zrédio danych;

4) data wykonania kopii;

5) dane osoby, ktora sporzadzila kopie.
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Kopia przechowywana jest w zamknietym 1 specjalnie do tego przystosowanym
miejscu.

Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopil z monitoringu
wizyjnego sporzadzonym na wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera
nastepujace informacje:

1) numer porzadkowy kopil;

2) okres, ktorego dotyczy nagranie;

3) zrédio danych:

4) data wykonania kopii;

5) dane osoby, ktéra sporzadzita kopie;

6) podpis osoby, ktora sporzadzita kopig;

7) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona
na okres nie dtuzszy niz 3 miesigce i udostepniana jest jedynie uprawnionym
instytucjom, organom. W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji, organow
przez okres 3 miesigcy, kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.

Osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny
zobowiazane sa do przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych
osobowych, a ich uprawnienie dostgpu do tych danych wymaga nadania wyraznego
upowaznienia przez administratora monitoringu wizyjnego.

Obowiazek informacyjny wzgledem oséb, ktérych dane osobowe moga zostac
utrwalone na monitoringu jest realizowany poprzez tabliczki informacyjne
i udostepnienie regulaminu monitoringu za posrednictwem strony internetowe] oraz
w siedzibie Urzedu Miejskiego Pniewy.

Kazdej osobie przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych.

Kazda osoba ma prawo do zadania sprostowania danych, gdy sa niezgodne ze stanem
rzeczywistym, a nadto w przypadkach przewidzianych prawem do ich usunigcia lub

ograniczenia przetwarzania danych.
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miejskim Pniewy

oraz w miescie Pniewy

Miasto monitorowane

Administrator

Burmistrz Gminy Pniewy

www.pniewy.wlkp.pl
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Zatacznik nr 2

do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Urzgdzie Miejskim Pniewy

oraz w miescie Pniewy

Urzad Miejski w Pniewach
ul. Dworcowa 37,
62-045 Pniewy.

Whniosek o zabezpieczenie danych z monitoringu

Wnioskodawca (imi¢ i nazwisko, PESEL, adres do kontaktu, telefon, adres poczty
elektronicznej):

Data zdarzenia, przyblizony czas zdarzenia:

Miejsce zdarzenia:

Opis zdarzenia:

Sygnatura, oznaczenia zgloszenia zdarzenia, data zgloszenia zdarzenia do uprawnionej
instytucji. organu:







